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Порядок и основания
перевода, отчисления воспитанников

1. Общие положения

1.1. НастОящиЙ ПорядоК и основанИя перевоДа, отчисления воспИтанникоВ (далее -
порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от29.|2,2012 J\ъ 2,7з-Фз

<Об образовании в Российской Федерации)), Порядком и условиями осуществления

.r"pa"oiu обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие
организации, о"ущь"r"пяющие образовательную деятельность по образовательным

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом

й""rrро."ещения России от 09,12.2024 Jtr 862, иуставом ГосудАрствЕнного
кдзЕннОго дошКольногО оБрАз оВАтЕлънОго учрЕЖ дЕниЯ кЩЕТСКИЙ

СДЩ NЭ 191 ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА ГОРОДСКОГО ОКРУГА МАКЕЕВКА)
донЕцкоЙ ндродноЙ рЕСПуБЛиКИ (далее - детский сад).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода

и отчислония восIIитанников детского сада, обучающихся по программам дошкольного

образования или полrIающих услуги по присмотру и уходу в группах без реализации
образовательной програIuмы.

2. Перевод воспитанников
без изменения условий получения образования

из группы в группу

2.|. К переводу воспитанников дотского сада из группы в группу без изменения

условий полуIения образования относятся:

. перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного
образования, из одной группы дотского сада в Другую группу детского сада

такой же направленности с реализацией образовательной программы

дошкольного образования той же направленности

кЩетский



2.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий
полуIения образования возможен:

. по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;
о по инициативедетского сада.

2.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя)

воспитанника возможен при нtlличии свободных MeQT в группе, в которую планируется

перевод воспитанника.

2.з.|. Перевод по инициативе родителя (законного представитепя) воспитанника

осуществляется на основЕ}нии зttявпения. В заявлеЕии указываются:

а) фалилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) лата рождения воспитанника;

в) номер и направленЕость группы, которfю посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заrIвлен перевод.

2.з,2. Заявление родителя (законного представителя) о rrереводе воспитанника

из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду

правипами делопроизводства.

заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским
садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободньIх мест в группе, в которую

зaUIвлен перевод, а также в случае, rrредусмотренном пунктом 2.3.9 настоящего

порядка.

2.з.з. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения
обудовлетворении зЕUIвления родителя (законного представителя) о переводе

воспитанЕика детского сада из группы в группу без изменения условий полуrения

образования. В прикчве укilзывается дата, с которой воспитанник переведен в другую
групГIу.

2.з.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заJIвлен перевод,

заведующий детским садом или уполномоченное имлицо делаеТ назаявлениИ

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения
зЕUIвления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении зtUIвления в письменном виде

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения зtulвлония. Уведомление

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника из группы

в группУ без изменения условий полrIения образования хранится в личном деле

воспитанника.



Факт ознакомления зчUIвителя суведомлением фиксируется накопии уведомления
в личноМ деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного

представителя).

при отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо

делаетсоответствующую отметку накопии уведомления вличЕом деле воспитанника,

отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя)

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,

подпись, расшифровку подписи и дату.

2.з.5, Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о rrереводе может

быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием

другого родителя (законного представителя) воспитанника отперевода изгруппы

в фуппу Ъaa 
".*""ения условий получения образования в любой момент до издания

приказа о переводе

2.з.6. отзыв зtUIвления оформляется в письменном виде и заверяеТСЯ ЛИЧНОЙ ПОДПИСЬЮ

родителя (законного представителя) воспитанника.

отзыв заявления родитоля (законного представителя) о переводе воспитанника

из группы в группу рогистрируется в соответствии с установленными в детском саду

правилами делопроизводства. На отозванном заJIвлении о переводе проставляется

отметка с укЕLзанием даты отзыва заявления. отзыв заlIвления о переводе хранится

в личном деле воспитанника.

2.з.7. Вслучае если родители (законные представители) неимеют единого решения

по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения условий
получения образования, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо

вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей
(законньтх представителей), о чем на заявлении делается соответствующа,I отметка

с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, должности, подписи

и ее расшифровки.

оба родителя (законньж представителя) воспитанника уведомляются
о приостановлении перевода в письменном виде втотже день. В уведомлении

указывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны

прийти к единому мнению по вопросу перевода воспитанника. Уведомление

о приостановлении перевода регистрируется в соответствии с установленными
в детском саду 11равилами делопроизводства. Копия уведомпения хранится в личном

депе воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника

суведомлением фиксируется накопии уведомления вличном деле воспитанника

и заверяется личной подписью родителgй (законньгх представителей),

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное имлицо делает

соответствующую отметку накопии уведомления вличном депе. отметка оботказе

или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением



должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи

и дату.

2,з.8. ЕслИ в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные

представители) воспитанника приняли решение опереводе, назffIвлении опереводе

делается отметка осогласии второго родителя (законного представителя) наперевод

воспитанНика иЗ группы в группУ без изменения условий полуlения образования

с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

предусмотренном

2,3.9. ЕслИ в течение срока, указанногО в уведомлении, родители (законные

представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из группы
в группу без изменения условий получения образования, заведующий детским садом

или уполномоченное имлицо вправе отказать вудовлетворении заявления наперевод
воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования.

отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты
принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается
на зЕUIвлении о переводе.

родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе

в переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанниКа.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника
суведомлением фиксируется накопии уведомления вличном деле воспитанника
и заверяется личной подписью родителей (законньтх представителей).

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномочонное иМ лицО ДеЛаеТ

соответствующую отметку накопии уведомления вличном деле воспитанника.
отметка об отказе или уклонении родителей (законньтх представителей)
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,

подпись, расшифровку подписи и дату.

2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициаТиВе

детского сада возможен в случЕUIх:

а) изменения количества групп, реЕ}лизующих образовательную прОГРаММУ

одинакового уровня и Еаправленности, в том числе путем объединения грУпП в ЛеТний

период или перевода воспитанников в дежурную группу;

2.4.|. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в грУппУ беЗ

изменения условий поJryчения образования по инициативе детского сада офОРМЛЯеТСя

приказом.

Пр" переводе должнО бытЬ учтенО мнение и пожелания родителей (законньrх

представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения тРебОВанИЙ



законодательства кпорядку организации и осуществления образовательной

деятольности по образовательным програI\4мам дошкольного образования

и возможностей детского сада.

получение письменного согласия родителей (законньгх представителей) воспитанника
(воспитанников) на такой перевод не требуется.

2.4.2. Решение детского сада о rrредстоящем переводе воспитанника (воспитанников)

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законньтх

представителей) воспитанника (воспитанников) непозднее чем зачетырнадцать
календарных дней до издания приказа о переводе.

2.4.з. При переводе более двадцати воспитанников детского сада из группы в группу
без измеНения услОвий полУrения образования решение о переводе (без указания
списочного состава групп) с обоснованием принятия такого решения размещается
на информационном стенде детского сада и на официальном сайте детского сада в сети

<Интернет>>.

издание прика:}а о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения
совета родителей (законньгх представителей) обучающихся.

3. Перевод воспитанника
другой направленности

из группы одной направленности в групIry

3.1. Перевод воспитанника, обуrающегося по образовательноЙ прОГРаММе

дошкольного образования, из группы детского сада одной направленносТи В ГРУППУ

лругой направленности возможен только по инициативе родителя (законного

представителя) воспитанника при наличии свободных мест в группе, В КОТОРУЮ

планируется перевод воспитанника.

З.2. Перевол
осуществляется
комиссии.

воспитанников с ограниченными возможностями здоровья
на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической

3.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада

другой направленности осуществляется наосновании зtulвления родителя (законНОГО

представителя) воспитанника. В зtUIвлении указываются:

а) фамилия,имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую зtulвлен перевод.

К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниЧеннЫМи
возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико-
педагогической комиссии.



3.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника

из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности

регистрирУеТсяВсооТВеТстВиисУстаноВлонныМиВДетскоМсаДУпраВилаМи
делопроизводства.

заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским

садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней,

в переводе может быть отказано при отсутствии свободньtх мест в группе, в которую

заявлеН перевод, атакже в случае недостижения родителями (законными

представителЪми) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка

иi группы одной направленности в группу детского сада другой направленности,

З.З.2, При принятии решения об удовлетворении зtU{вления родителя (законного

представителя) заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с

рьд"r"пa, (законным представителем) воспитанника соответствующее

дополнительное соглашоние кдоговору об образовании по образовательным

прогрilN,Iмам дошкольного образования.

з.з.з. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения

дополнительного соглашения кдоговору обобразовании опереводе воспитанника

из группы детского сада одIrой направленности в группу другой направленности,

в приказе указывается дата, с котороi права и обязанности детского сада и родителей
(законньrх представителей) восгIитанника изменяются,

з.з.4. В слуrае отсутствия свободньж мест в группе, в которую заявлен

перевод, заводующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения
заявления, должности, подписи и ее расшифровки,

заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления, Уведомление

реГисТрирУеТсяВсооТВеТсТВиисУстаноВленнымиВДеТскоМсаДУпраВилаМи
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника,

обучающегося по образовательной программе дошкольного образования, из группы

детского сада одной направленности в груt1пу другой направленности хранится

в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заrIвителя суведомлением фиксируется накопии уведомления

в личноМ деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного

представителя).

при отказе или уклонении родителя (законного представителя) отознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает

соответствующую отметку накопии уведомления вличном деле воспитанника,

отметка об отказе или укпонении родителя (законного представителя)

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,

подпись, расшифровку подписи и дату.



3.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может
быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием

другого родителя (законного представителя) воспитанника с переводом воспитанника
из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности

в любой момент до издания приказа о переводе.

3.з.6. отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада

одной направленности вгруппу лругой направленности, атакже отказ впереводе
вслучае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника
согласиЯ по вопроСу перевоДа оформлЯется анаJIОгичнО порядку, предусмотренному
пунктами 2.З .5-2.З .9 настоящего порядка.

з.з.7. Издание приказа опереводе осуществляется впорядке, предусмотренном в

IIункте 3.З.З настоящего порядка.

4. Временный перевод
в соответствии с нормами законодательства

друryю группу

группу
иного

организацию,
деятельность

4.t. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую
осуществляется в соответствии с требованиями СанПиН 3.З686-2| и

действующего законодательства.

4.2. Временный перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из грУпПы В

группу на основании требований законодательства оформляется прикutзом. ПолУчеНИе
письменного согласия родителей (законных представителей) восПиТанНика
(воспитанников) на такой перевод не требуется.

4.3. Решение детского сада о временном переводе воспитанника (воспитанников) с

обоснованием принятиr{ такого решения доводится до сведения родителей (законньгх

представителей) воспитанника (воспитанников) в день подписания приказа.

4.4.Иньле положения, неурегулированные настоящим разделом, регулирУюТСя
действующим законодатольством.

5. Перевод
осуществляющую
по образовательным

воспитанника в друryю
образовательЕую

программам дошкольного образования

5.1. Перевод воспитанника (воспитанников) вдругую организацию, осуществляЮЩУЮ
образовательную деятельность по образовательным программам дошколЬнОГО
образования, осуществляется в порядке и наусловиях, предусмотренньж
законодательством Российской Федерации:

a

о

по инициативе родителей (законньж представителей) воспитанника;
в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии
на осуществление образовательной деятельности;
в случае приостановления действия лицензии детского сада наосуществление
образовательной деятельности.



5.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в порядке
перевода в принимаюпryю образовательную организацию в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации. ,Щоговор об образовании, заключенньй
с родителями (законными представителями) воспитанника, расторгается на основании
изданного приказа об отчислении в порядке перевода с даты отчисления воспитанника.

5.З. В течение трех рабочих дней со дня подачи зiulвления детский сад вьIдает

родителям (законным представителям) личное дело обучающегося с описью
содержащихся в нем документов.

5.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате
распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в детском саду
в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

б. Временный перевод в друIую организацию, осуществляющую образовательную
деятельность по образовательным программам дошкольного образования

6.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) вдругую организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам
дошкольного образования, осуществляется впорядке инаусловиях, установленньж
Минобрнауки ДНР,,Щепартапtентом образования Администрации Г.О. Макеевка
в случаях:

капитального (текущего) ремонта детского сада (полностью или частично
в зависимости от объема работ);
сноса здания детского сада.a

a

6.2. Временный перевод воспитанников детского
распорядительного акта Минобрнауки ДНР
Администрации Г.О. Макеевка.

7. Отчисление из детского сада

сада осуществляется на основании
либо ,Щепартамента образования

7.1. Прекращение образовательньIх отношений (отчисление воспитанников) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по основаниям, установленным законом.

7 .2. При прекращении образовательных отношений в связи с полr{ением образования
(завершением обучения) при отсутствии согласия родителя для перевода воспитанника
в группу без реализации образовательной программы заведующий детским садом или

уполномоченное им лицо издает прикЕlз об отчислении воспитанника.

7.З. .Щосрочное прекращение образовательньIх отношений по инициативе родитеJu{
(законного представителя) воспитанника осуществляется наосновании заявления.
В заявлении указываются:



а) фамилия,имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в соответствии сдоговором
об образоВании пО образовательным программап{ дошкольного образования);

д) дата отчисления воспитанника.

].з.l. Заявление родителя (законного представителя) оботчислении регистрируется
в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.

7.з.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в течение
трех рабочих дней сдаты регистрации зЕUIвления, нонепозднее даты отчислония,
указанной в зaulвлении. В приказе укчtзывается дата и основание отчисления
воспитанника.

.Щоговор об образовании) заключенный с родителем (законным представителем)
воспитанника расторгается наосновании изданного прикчLза сдаты отчисления
воспитанника.

7.з,з. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника оботчислении
может быть отозвано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи
с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника в любой
момент до даты отчисления, указанной в заявлении.

7.з.4. отзыв заявления оботчислении оформляется вписьменном виде изаверяется
личной подписью родителя (законного представителя).

отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами
делопроиЗводства. Наотозванном заlIвлении оботчислении проставляется отметка
с указанием даты отзыва заявления. отзыв зiUIвления на отчисление хранится в личном
деле воспитанника.

7.з.5. Вслучае если родители (законные представители) воспитанника неимеют
единогО решения по вопросу прекраIцения образовательных отношений, заведующий
детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру
отчисления до полг{ения согласия обоих родителей (законньrх представителей)
воспитанника, о чем на заlIвлении делается соответствующая отметка с укaванием даты
ПРИНЯТИЯ РеШеНИя о приостановлении отчисления, должности, IIодписи
и ее расшифровки.

оба родителя (законньж представителя) воспитанника уведомляются
о приостаНовлении отчисления в письменном виде в тот же день. В уведомлении
ук€вывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны
прийтИ к единомУ мнению по вопросу отчисления воспитанника. Уведомление
о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными



в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном
деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника
суведомлением фиксируется накопии уведомления вличном деле воспитанника
и заверяется личной подписью родителей (законньтх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных rrредставителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает
соответствующую отметку накопии уведомлония вличном деле. Отметка оботказе
или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением
должна содержать должность сделавшего еелица, подпись, расшифровку подписи
и дату.

7.З.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) воспитанника приняли решение об отчислении, назаявлении
об отчислении делается отметка о согласии второго родителя (законного
представитепя) наотчисление воспитЕlнника суказанием новой даты отчисления,
а также даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в
пункте 8.3.2 настоящего порядка.

7.3.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления,
заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать
в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении
с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отк€lзе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на з€uIвлении об отчислении.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в

удовлетворении заявления вписьменном виде втотже день. Уведомление оботказе
в отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника
суведомлением фиксируется накопии уведомления вличном деле воспитанника
и заверяется личной подписью родителей (законньгх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает
соответствующую отметку накопии уведомления вличном деле воспитанника.
Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей)
от ознакомлония с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.

].4. Права иобязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об
образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты
его отчисления.


